ZARZADZENIE NR7%4 | 207§
REKTORA

WARSZAWSKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO
z dnia Z(?zfmp’m'a Zergy.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia elektronicznego systemu do

rejestrowania czasu pracy oraz zasad rejestrowania, ewidencjonowania
i rozliczania czasu pracy pracownikow niebedacych nauczycielami
akademickimi

Na podstawie § 54 ust. 5 Statutu Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego w Warszawie
zarzgdza sie, co nastepuje:
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§1.

W zarzadzeniu nr 149/2017 Rektora Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego z dnia
29 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia elektronicznego systemu do rejestrowania
czasu pracy oraz zasad rejestrowania, ewidencjonowania i rozliczania czasu pracy
pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi, zmienionego Zarzgdzeniem nr
30/2018 Rektora Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego z dnia 6 kwietnia 2018r.,
zmienia sie zatgcznik nr 1. Zatgcznik nr 1 pt. ,Zasady rejestrowania, ewidencjonowania
i rozZliczania czasu pracy pracownikow niebedacych nauczycielami akademickimi’
otrzymuje brzmienie stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

W zarzgdzeniu nr 149/2017 Rektora Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego z dnia
29 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia elektronicznego systemu do rejestrowania
czasu pracy oraz zasad rejestrowania, ewidencjonowania i rozliczania czasu pracy
pracownikow niebedacych nauczycielami akademickimi, zmienionego Zarzadzeniem nr
30/2018 Rektora Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego z dnia 6 kwietnia 2018r.,
Zmienia sie zataczniki do zatgcznika nr 1 tj. do Zasad rejestrowania, ewidencjonowania
! roziiczania czasu pracy pracownikow niebedgcych nauczycielami akademickimi’ w

nastepujacy sposob:

1) skresla sie zatgcznik nr 1,

2) dotychczasowe zatgczniki nr 2 — 11 otrzymujg numeracje odpowiednio od nr 1
do nr 10,

3) zmienia sie brzmienie dotychczasowych zatgcznikéw nr 4,5 i 6 poprzez dodanie
w tabeli kolumn z godzing rozpoczecia i zakonczenia pracy,

4) doczasowy zatgcznik nr 9 zmienia sie poprzez dodanie in fine zapiséw o

potwierdzaniu zgodnosci danych z RCP oraz przepisami o czasie pracy.
W wyniku zmian okresSlonych w ust. 2 zatgczniki do Zatacznika nr t tj. Zasad
rejestrowania, ewidencjonowania i rozliczania czasu pracy pracownikow niebedgcych
nauczycielami akademickimi’ otrzymujac nastepujgca numeracije:

Lista obecnosci - zatgcznik nr 1
Harmonogram czasu pracy (przyktadowy wzor) — okres 1-miesieczny - zatgcznik nr 2
Karta ewidencji czasu pracy - okres 1-miesigczny - zatacznik nr 3
Karta ewidencji czasu pracy - okres 3-miesieczny - zatgcznik nr 4

Karta ewidencji czasu pracy przy realizacji projektow — okres 3-miesieczny

- zatgcznik nr 5

Ewidencja wyjs¢ stuzbowych i prywatnych - zatacznik nr 6
Whniosek o urlop - zatgcznik nr 7



8) Zlecenie pracy w godzinach nadliczbowych - zatgcznik nr 8
9) Oswiadczenie dotyczace biednego zarejestrowania czasu pracy w systemie - zatgcznik nr 9
10) Oswiadczenie dotyczgce kary RCP - zatgcznik nr 10

§2.

Tekst jednolity Zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia nr 149/2017 Rektora Warszawskiego
Uniwersytetu Medycznego z dnia 29 grudnia 2017r. tj. Zasady rejestrowania, ewidencjonowania
i rozliczania czasu pracy pracownikow niebedgcych nauczycielami akademickimi po zmianach
wynikajgcych z niniejszego zrzadzenia wraz z zatgcznikami od nr 1-10 stanowi zatacznik do
niniejszego Zarzgdzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




